
WebClassの使い方 Ver1.0
2022Kaba

（A）記述式レポートで成績を評価する場合
（B）紙媒体レポートで成績を評価する場合
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以下のスライドは、WebClassから
「ネットビジネス論１」をクリックした場合の例である。

クリック or 選択 or 入力

スクロール

各スライドで上にある記号から順に実行

説明スライドの最後にクリック
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WebClassの使い方（A）
2022Kabaメモ

記述式レポートで成績を評価する場合
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AⅠ 教材を作成する（レポート課題を作成する）

目次

AⅠ 教材を作成する（レポート課題を作成する）

AⅡ 学生のレポート提出

AⅢ 成績（レポートの採点）

AⅣ 成績評価
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講義名

レポート名
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レポート課題

10



11



Ⅰ 教材を作成する「完了」

講義のお知らせを
タイムラインに書き込む
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AⅡ 学生のレポート提出

1. WebClassから「ネットビジネス論１」をクリック

2. 教材から講義回のレポートを選択、クリック（利用可能期限あり）

3. 「開始」をクリック

4. 字数制限(例400文字以上1000字まで)まで、下の四角で囲まれた部分
にレポートを直接入力する。または、Wordなどで作成した文章をコ
ピーしてペーストする。

5. 「終了」をクリック（画面上のどの「終了」でもOK）

6. レポート提出期限までは、講義回のレポートを何度でも書き直しOK

7. 提出できたかどうかは「マイレポート」をクリック

Ⅱ 学生のレポート提出「完了」
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AⅢ 成績（レポートの採点）

目次

AⅠ 教材を作成する（レポート課題を作成する）

AⅡ 学生のレポート提出

AⅢ 成績（レポートの採点）

AⅣ 成績評価
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学生
の
名前

学
籍
番
号

「回答を表示」クリックで表示される

レポート名

「成績データ(answer.csv)」クリックで、
PCにこのファイルがダウンロードされる
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ダウンロードしたanswer.csvをExcelで開く

学生の
名前

G列を拡げて見易くし、一人ずつの評価点をM列のpointに入力していく

全員分を入力したら、answer.csvを保存 ⇨ 一つ前のWebClassのスライドに戻る

※列や行を増やしてはダメ
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３

２

１

１２３の番号順に実行

採点したファイルを選択する

１「採点結果の読み込み」クリックで表示される

学生
の
名前

学
籍
番
号 Ⅲ 成績（レポートの採点）「完了」
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AⅣ 成績評価

目次

AⅠ 教材を作成する（レポート課題を作成する）

AⅡ 学生のレポート提出

AⅢ 成績（レポートの採点）

AⅣ 成績評価
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学生
の
名前

学
籍
番
号



３

２

１

４

１２の番号順に実行

３４５の番号順に実行

５ 右上の x  をクリック

⇨ 成績評価の確認はスライド20に戻る

評価に追加したい教材

22



１
２

評価点が表示されない場合には、
１「リセット」を選択、
２「再計算」をクリック

Ⅳ 成績評価「完了」
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の
名前

学
籍
番
号



WebClassの使い方（B）
2022Kabaメモ

紙媒体レポートで成績を評価する場合
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BⅠ 教材を作成する（紙媒体レポートで成績評
価する為に、仮のレポート課題を作成する）

目次
BⅠ 教材を作成する

ここでは「紙媒体レポ010」という名前で作成
BⅡ 学生のレポート提出（紙媒体で提出）
BⅢ 成績（レポートの採点）
BⅣ 成績評価

A1と同じ。ただし、日時制限「する」を選択し、日時を選択す
る場合に、開始時間を自分の作業が完了するより未来を設定する。
（これは学生がレポートの「開始」を押さないための措置）
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BⅢ 成績（レポートの採点）

目次

BⅠ 教材を作成する（レポート課題を作成する）

BⅡ 学生のレポート提出（紙媒体で提出）

BⅢ 成績（レポートの採点）

BⅣ 成績評価
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ç

学生
の
名前

学
籍
番
号

「未提出者を表示」クリックで表示される
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ここからは

AⅢ 成績（レポートの採点）
AⅣ 成績評価
と同じ

以上は基本的な部分を説明したものです。
詳細はWebClassマニュアル等を確認してください。
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